
分中心管理操作指南

一、分中心管理员登录平台
登录浏览器（推荐 Chrome）

输入网址：https://hairhealth.ncrc.org.cn/signin，输入账号密码之后，

登录平台数据库，点击左侧菜单栏“临床业务”-“我的业务”，在业务管理界面

中点击业务名称，即可进入研究项目。

二、设置人员
在项目研究界面点击“分中心管理”菜单（如下图所示），在该界面可进行

添加研究者、添加稽查员、添加监察员。

1、新增人员



若添加的人员为平台未注册人员，点击“添加研究者”按钮，出现添加录入

员弹窗界面，点击“新增人员”按钮，输入邮箱号和真实姓名，即可添加该人员

为数据录入人员。新增人员的初始密码将以邮件的形式发送到注册邮箱。



2、添加人员

若添加的人员为平台已注册人员，则点击“添加研究者”按钮，出现添加录

入员弹窗界面，在可选人员列表中选择需要添加的人员，点击“选中”按钮，然

后点击“提交”按钮，即可添加该人员为数据录入人员。

添加稽查员、添加监察员的操作同添加研究者。

三、停用及恢复人员
若分中心管理员添错人员需要删除，可点击分中心管理菜单，点击操作一栏

的“停用”按钮，即可将该人员从业务中删除掉。



若分中心管理员需要恢复已停用的人员，可点击分中心管理菜单，点击操作

一栏的“恢复”按钮，即可将该人员恢复。

四、查看本中心所有数据
分中心管理员可查看本中心所有录入的数据，如下图所示点击“入组采集”

菜单可查看本中心所有入组数据。


